
ІНСТРУКЦІЯ: Передача прав власності на 

файли з Google Диск 

КРОК 1. Заходимо на Google Диск за СТАРОЮ адресою 

(@pnu.edu.ua). (Малюнок 1). 

 

Малюнок 1. 

КРОК 2. Вибираємо потрібні файли. Щоб виділити декілька зажміть 

ліву кнопку миші на першому файлі і проведіть вниз (Малюнок 2). 

 

Малюнок 2. 

 



 

КРОК 3.  На виділеній території натискаємо праву клавішу миші, 

появляється вікно, у ньому вибираємо «Надати доступ»               

(Малюнок 3,4). Після чого вибираємо «Поділитися» (Малюнок 5,6).

 

Малюнок 3. 

 

Малюнок 4. 

 



 

Малюнок 5. 

 

Малюнок 6. 

 

 

 

 

 

 



КРОК 4. У полі обведеному на малюнках 7,8 вводимо потрібну нову 

пошту. Перевіряємо чи правильно внесена пошта та збоку вибираємо 

«Може редагувати». Якщо все вибрано правильно натискаємо 

«Надіслати» (Зображено на малюнку 9,10).

 

Малюнок 7. 

 

Малюнок 8. 



 

 

Малюнок 9. 

 

Малюнок 10. 

 

 

 

 



КРОК 5. Виконуємо КРОК 3. ВСІ ФАЙЛИ МАЮТЬ БУТИ 

ВИБРАНІ ТІ САМІ!!! Там де «Користувачі, що мають доступ» 

бачимо, що друга пошта має можливість редагування. Якщо 

натиснути на «Може редагувати» появляються нові можливості 

серед них вибираємо «Передача прав власності» (Малюнок 11,12).

 

Малюнок 11. 

 

Малюнок 12. 

 



КРОК 6. Появляється вікно «Зробити користувача власником?», у 

ньому натискаємо «Так» (Малюнок 13,14). 

 

Малюнок 13. 

 

Малюнок 14. 

 



 

 

КРОК 7. Перевіряємо чи помінявся власник. Якщо все добре, 

натискаємо «Готово» (Малюнок 15,16). 

 

Малюнок 15. 

 

Малюнок 16. 



Питання та відповіді 

1. Чи будуть файли зберігатись на пошті @pnu.edu.ua? 

Так, на пошті @pnu.edu.ua вони зберігатимуться з правами 

редактора, коли власником буде @cnu.edu.ua. 

 

2. Чи буде доступ до файлів у яких інший власник, а я маю 

доступ редагування з пошти @pnu.edu.ua? 

Так, за умови що власник файлу добавить наново вашу пошту з 

доступом до редагування на домені @cnu.edu.ua. 

 


